
 مربوطه و سایر پیگیری های روش اجرایی درخواست تنخواه

 مرحله اول:

 مرکز معاونت/توسط مسؤل پایگاه به ریاستبه صورت اتوماسیون ثبت و ارسال درخواست تنخواه سوخت  -1

 و ارجاع به امور مالی مرکز معاونت/تأئید درخواست توسط ریاست -2

 مرکز معرفی شده از سوی مسؤل پایگاه توسط مسؤل امور مالیواریز وجه اولیه تنخواه سوخت به کارت  -3

 :)پیگیری(مرحله دوم

 .همکاران عملیاتی توسطکیلومتر و میزان سوختگیری در دفتر لجستیک ثبت  -4

مسؤل پایگاه توسط لجستیک  ه ومیزان سوخت گیریمسیر پیوده شد براساس کیلومترفرم سوخت انه یتکمیل ماه -5

 .به مسؤل امور نقلیه وارسال 

مسؤل سوی لیست ارسال شده از وتطبیق آن با استعلام سوختگیر های انجام شده جهت  10+ مراجعه به پلیس -6

 .مرکزتوسط مسئول امور نقلیه پایگاه 

 .مرکز)در صورت تایید تطابق لیست ها (توسط مسئول امور نقلیه مستندات به مسؤل امور نقلیه دانشگاه ارسال  -7

، توسط مسئول امور نقلیه تایید نهایی جهت اخذ به ریاست اورژانسشده  د ییبررسی و تأارسال مستندات  -8

 دانشگاه .

 مرکز به مسئول امور مالی مرکزتایید نهایی و ارسال مستندات توسط ریاست  -9

 مرکز اقدام به تسویه توسط مسئول امور مالی -10

 


