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 :ها مأموریتاهداف ، رسالت و 

و پس از اظهار نظر صریح در مورد آن  شدهپرسنل بررسی  جابجاییدرخواستهاي انتقال و یا در این کمیته کلیه 

ـــه امتیازا  انتقال و مشخص نمودن علت و دلایل تقاضا و ــــ ـــباسهـ ، نسهت به تكمیل فرم جابجایییا  و مـ

با مستندا   مرکز امضاء ریاست  ا، آنگاه به همراه صورتجلسه مربوطه طی نامه اي بگرددصورتجلسه اقدام می 

  گرددمنابع انسانی دانشگاه ارسال می  لازم به مدیریت توسعه سازمان و

ستهاي کمیت سخگوئی کتهی به درخوا شده نقل و انتقالا ، موظف به پا سنل با ذکر دلایل توجیهی می با این  پر

شكیل گردیده و سه ماه یكهارهر  درکمیته  سالی از واحدها با درنظر گرفتن  ت ستهاي ار سهت به بررسی درخوا ن

نا به شرایط خاص، ب ضوابط اجرائی نقل و انتقالا  اقدام می نماید . بدیهی است براساس پست هاي بلاتصدي و

 .شد فراد متقاضی اقدام خواهددرخواست ابررسی نسهت به 

 

 شرح وظایف:

 ستهاي نقل و سمی ، پیمانی، قراردادي و  پایگاههاانتقالا  کارکنان  انجام امور مربوط به درخوا اعم از ر

 هادستورالعمل  در چارچوب بخشنامه هاي ابلاغی وشرکتی 

 بررسی مدارک و مستندا  متقاضیان به منظور طرح در کمیته نقل و انتقالا  و بندي جمع 

   منطهق بر آیین نامه مصوب کمیته نقل و انتقالا برگزاري جلسا 

  تعیین دستورکار جلسا  کمیته در راستاي اهداف و ماموریت کمیته همسو با مشكلا  مرکز در حوزه

 عملكردي

 هاي دانشــگاه در ارتهاط با تقاضــاهاي جابجایی در داخل عه و معاونتانجام مكاتها  لازم با واحدهاي تاب

 شهرستان و صدور ابلاغ هاي تعیین مبل خدمتی کارکنان در موارد مورد لزوم

 صدور گواهی بلامانع بودن ادامه تبصیل کارکنان متقاضی تبصیل دانشگاه به استناد مقررا  اداري 

 عمل هاریزي نیروهاي عملیاتی بر طهق دستوال جاي 

 تدوین آیین نامه جهت تصویب و ابلاغ 

 : اعضاء کمیته

  رئیس کمیته: رئیس اورژانس پیش بیمارستانی 

  دبیر کمیته: مسئول امور اداري 

   معاون فنی و عملیا 

 ها پایگاه امور مسئول 

 اعتهاربخشی و کیفیت بههود کارشناس  

 مسئول واحد حراست 
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 :وظایف رئیس کمیته

  پیرامون دستور جلسههدایت و رههري کمیته 

 تقسیم کار و تعیین وظایف اعضاء کمیته 

 جمع بندي مصوبا  کمیته 

  تائید و ابلاغ صورتجلسا 

 وظایف دبیر کمیته:

 تهیه دستور جلسه با هماهنگی رئیس کمیته 

 تهیه و ارسال دعو  نامه ها و پیگیري برگزاري جلسه 

  تهیه و ارسال صورتجلسا 

 رژانس گزارش حضور و غیاب به رئیس او 

 پیگیري مصوبا  کمیته ها و انجام اقدام اصلاحی 

 مباسهه درصد اجراي مصوبا  در فرم جمع بندي مصوبا  کمیته 

 :چگونگی تشکیل و رسمیت جلسات

  ماه یكهار تشكیل می شود.  3جلسا  کمیته 

  شرکت تشكیل جلسه خارج از زمان مقرر و بر حسب نیاز، دعو  از سایر متخصصین و کارشناسان براي

 در جلسا  و انجام امور مبوله با نظر رئیس کمیته و تصویب ایشان بدون مانع می باشد.

 .جلسا  کمیته با حضور رئیس و دبیر و حداقل دو سوم اعضاء اصلی رسمیت می یابد 

  بایستی سالیانه جلسا  درصد 30 از بیش یا و متوالی جلسه سه از بیش ثابت اعضاي غیهت درصور 

 شود. زینجایگ جدید عضو

  . با تشخیص و تصویب کمیته میتوان از افراد خهره و موثر در جلسا  استفاده کرد 

  شكیل کارگروههاي تخصصی مرتهط با سهت به ت صلاحدید، رئیس کمیته میتواند ن شخیص و  حسب ت

اهداف و رسالت کمیته اقدام نماید. نظرا  کارشناسی کارگروهها با صلاحدید رئیس در جلسا  رسمی 

 ه قابل طرح خواهند بود. کمیت

  تصمیما  کمیته با راي اکثریت مطلق) نصف بعلاوه یک( اعضاء حاضر در جلسه معتهر است و با عنوان

 مصوبه جلسه اقدام اصلاحی انجام خواهد شد.

  مصوبا  کمیته در حدود اختیارا  قانونی مربوطه قابل اجرا خواهد بود، در مواردي که مصوبا  نیازمند

منابع مالی، انســانی و ... باشــد، برنامه بههود کیفیت تدوین و جهت تصــویب به تیم مدیریت و تامین 

 رههري  ارسال خواهد شد.

  ساعت قهل بصور  کتهی به اعضاء ابلاغ شود   48دعوتنامه جلسه بایستی همراه با دستور جلسه حداقل 
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  سا  فوق العاده حداقل شكیل جل صو 24دعوتنامه ت سیون اداري به ساعت قهل باید ب ر  تلفنی یا اتوما

 آگاهی اعضاء برسد. 

  پیگیری و نظارت بر اجرای مصوبات

 ،دبیر کمیته پس از ویرایش نسخه دست  آخر هر جلسه مصوبا  آن جلسه به امضاء حاضرین می رسد

نویس، صورتجلسه را از طریق اتوماسیون جهت امضاء به رئیس کمیته ارسال نموده و نسخه دستنویس 

سال می نماید صوبا   .را به واحد بههود کیفیت ار سئول اجراي م سه را به م صوبا  جل رئیس کمیته م

 ابلاغ می نماید. 

 صوبا  را پایش صل به کمیته  دبیر کمیته اجراي م صوبا  را در پایان هر ف می کند و فرم جمع بندي م

 دهد. کیفیت تبویل میبههود

  دبیر کمیته گزارش جمع بندي مصــوبا  را در تیم مدیریت اجرایی طرح نموده مصــوبا  اجرا شــده از

 گردد.نظر اثربخشی و مصوبا  اجرا نشده، تبلیل و در صور  نیاز اقدام اصلاحی مناسب تدوین می


